REGULAMIN
dziatania Komisji Kwalifikacyjnej do spraw uprawnien zawodowych
w dziedzinie geodezji i kartografii

Na podstawie § 6 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 14
listopada 2000 r. w sprawie sposobu, trybu i szczegétowych warunkéw nadawania uprawnien
zawodowych oraz dzialania komisji kwalifikacyjnej do spraw uprawnien zawodowych
w dziedzinie geodezji i kartografii (Dz.U. Nr 107, poz. 1139) ustala si¢ niniejszy regulamin.
§1

1. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej, zwanej dalej Komisja, wchodza:

1) przewodniczacy,

2) dwoch wiceprzewodniczacych,

3) cztonkowie.

2. Komisja kieruje przewodniczacy.

3. W przypadku zdarzen losowych przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ bezposrednie
kierowanie Komisja jednemu z wiceprzewodniczacych.

4. Przewodniczacy moze powotywac zespoty konsultacyjno-doradcze sposréd cztonkow
Komisji.

§2

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie do Gtéwnego Geodety Kraju w sprawie ustalania harmonograméw
postgpowania kwalifikacyjnego oraz zapewnianie opracowania Ppropozycji zestawow
pytan na egzaminy pisemne.

2) inicjowanie dzialan majacych na celu podnoszenie poziomu wiedzy cztonkéw Komisji
1 zachowanie jednolitosci postgpowan kwalifikacyjnych.

3) wspotdziatanie z zespotami konsultacyjno — doradczymi.

4) zarzadzanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na cele, o ktérych mowa w § 14
ust. 1 pkt 2.

§3

1. Gléwny Geodeta Kraju, w celu przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego,
w zaleznosci od ilosci ztozonych wnioskéw, na wniosek przewodniczacego Ilub
wiceprzewodniczacego wyznacza zespot kwalifikacyjny w liczbie 3 do 5 oséb
wchodzacych w sktad Komisji, w tym przewodniczacego tego zespotu.

2. Zespolem kwalifikacyjnym kieruje przewodniczacy Komisji, jeden
z wiceprzewodniczacych lub inna osoba wchodzaca w sktad zespotu.

3. W przypadku postgpowania kwalifikacyjnego w stosunku do oséb posiadajacych tytul
profesora albo stopien specjalizacji zawodowej, zespolem kwalifikacyjnym kieruje
przewodniczacy Komisji.

§4

Do zadan przewodniczacego zespotlu kwalifikacyjnego nalezy:

1) pobranie od organizatora postgpowania kwalifikacyjnego lub z Departamentu Nadzoru,
Kontroli 1 Legislacji GUGIK (w przypadku o ktérym mowa w § 5 wust. 3)
skompletowanych wnioskéw o nadanie uprawnien zawodowych 1 listy oséb zgtoszonych
(zal. Nr 2),

2) zwotanie posiedzenia zespotu dla przeprowadzenia czgs$ci wstgpnej postgpowania, o ktorej
mowaw § 6,



3) ustalenie listy os6b dopuszczonych do czgsci sprawdzajacej postgpowania,

4) ustalenie z organizatorem postgpowania kwalifikacyjnego warunkéw przeprowadzenia
egzaminu pisemnego i ustnego,

5) pobranie z Departamentu Nadzoru, Kontroli 1 Legislacji GUGIK zestawu drukow
1 materiatéw,

6) zorganizowanie pracy zespolu kwalifikacyjnego do przeprowadzenia czg¢sci sprawdzajacej
postepowania,

7) poinformowanie 0s6b uczestniczacych w czg$ci sprawdzajacej (pisemnej) postgpowania
o warunkach jego przeprowadzenia oraz zapoznanie tych oséb z pytaniami
egzaminacyjnymi,

8) rozdzielanie zadan cztonkom zespotu kwalifikacyjnego,

9) ustalenie listy dopuszczonych do egzaminu ustnego,

10) koordynacja czynnosci zwigzanych z przebiegiem egzaminu ustnego oraz oglaszanie
zainteresowanym wynikow egzaminu,

11) rozstrzyganie o ostatecznej ocenie w przypadku r6znicy zdan wsrdd cztonkéw zespotu,

12) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem egzaminu,

13) zwrot organizatorowi postgpowania kwalifikacyjnego wnioskéw i dokumentéw tych oséb,
ktore nie zglosity si¢ na egzamin, w celu zwrdcenia ich osobom zainteresowanym.

14) przekazanie do sekretariatu Departamentu Nadzoru, Kontroli i Legislacji GUGIK,
niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania kwalifikacyjnego dokumentéw powstatych
W procesie postgpowania oraz zwrot niewykorzystanych drukéw 1 materiatow.

§5

1. Osoby ubiegajace si¢ o nadanie uprawnien zawodowych sktadaja wnioski do
wyznaczonego organizatora postgpowania kwalifikacyjnego bezposrednio lub za
posrednictwem Giéwnego Geodety Kraju.

2. Osoby posiadajace tytut profesora albo stopien specjalizacji zawodowej sktadaja wnioski
o nadanie im uprawnien zawodowych do Gtéwnego Geodety Kraju.

3. Postgpowanie kwalifikacyjne dla os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia w zakresach 1, 2, 4
15, w zakresie 3 oraz w zakresach 6 1 7 przeprowadza si¢ odr¢bnie.

4. Osoba zainteresowana sklada wniosek o nadanie uprawnien zawodowych w jednym
z zakresOw wymienionych w ustawie.

5. Postgpowanie kwalifikacyjne odbywa si¢ w siedzibie Komisji tj. w Gléwnym Urzedzie
Geodezji 1 Kartografii w Warszawie.

6. W uzasadnionych przypadkach Gléwny Geodeta Kraju podejmuje decyzjg
o przeprowadzeniu egzaminu W innym miejscu, o czym informuje organizatora
w terminie co najmniej 30 dni przed dniem rozpoczgcia egzaminu.

§6

1. Postgpowanie kwalifikacyjne sktada si¢ z czg$ci wstgpnej i z czgsci sprawdzajace;.
Czg$¢ wstepna odbywa sig na posiedzeniu zespotu kwalifikacyjnego nie pdzniej niz na 14
dni przed wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji terminem czgsci sprawdzajacej
postgpowania.

3. Zespol kwalifikacyjny bada dokumenty zlozone przez osobg zainteresowana,
w szczegllnosci dokumenty dotyczace opisu prac wykonanych w ramach praktyki
zawodowej zal. Nr 1 (wypelnione pismem maszynowym lub pismem technicznym)



1y
2)

idecyduje o dopuszczeniu badZz niedopuszczeniu osoby zainteresowanej do czgsci
sprawdzajacej postgpowania.

O ewentualnych brakach w dokumentacji lub odmowie dopuszczenia do egzaminu,
przewodniczacy zespotu kwalifikacyjnego powiadamia osobg zainteresowang na pismie
(zal. Nr 4).

. Wstepna kwalifikacja poprawnosci formalnej ztozonych dokumentéw nalezy do

organizatora postgpowania kwalifikacyjnego.

. Na posiedzeniu z udzialem os6b zainteresowanych, przed rozpoczgciem egzaminu

pisemnego zesp6l kwalifikacyjny rozpatruje wniesione przez te osoby dodatkowe
dokumenty, uwagi i zastrzezenia oraz ostatecznie rozstrzyga spraw¢ dopuszczenia tych
0s6b do dalszego postgpowania.
Po zakonczeniu czg$ci wstgpnej postgpowania zesp6t kwalifikacyjny wypelnia czese
pierwsza protokétu; dla oséb niedopuszczonych do czgsci sprawdzajacej jest to protokoét
koncowy.

§7
Czgs¢ sprawdzajaca postgpowania kwalifikacyjnego przeprowadza si¢ w formie egzaminu
pisemnego i ustnego w czasie tej samej sesji (posiedzenia) zespotu.
Sala do przeprowadzenia w niej egzaminu pisemnego musi zapewnia¢ mozliwos¢ kontroli
samodzielnos$ci pisania pracy egzaminacyjnej.

. Maksymalna liczba os6b, ktére moga jednoczesnie zdawa¢ egzamin nie powinna

przekraczac 45 osob.
Sesje¢ egzaminacyjng rozpoczyna Gitowny Geodeta Kraju, Przewodniczacy Komisji
Kwalifikacyjnej lub z upowaznienia Gtéwnego Geodety Kraju Wiceprezes Gtéwnego
Urzedu Geodezji 1 Kartografii, lub inny pracownik Gléwnego Urzedu Geodezji
1 Kartografii.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 4 przekazuja przewodniczacemu zespotu kwalifikacyjnego
zestawy pytan egzaminu pisemnego, w ilosci rownej ilosci zdajacych przewodniczacemu
zespotu kwalifikacyjnego.

§8
Egzamin pisemny sktada si¢ z dwdch czgsci.
Czes¢ pierwsza — ogdlna - jest egzaminem testowym obejmujacym przepisy prawne
1 normy techniczne o charakterze ogélnym, tj. takie, ktorych znajomos¢ jest wymagana
bez wzgledu na zakres uprawnien zawodowych. Do kazdego pytania testowego dotaczone
sa odpowiedzi, z ktorych tylko jedna jest poprawna, tj. w sposOb wyczerpujacy
1 jednoznaczny odpowiadajaca zadanemu pytaniu.
Czgs¢ druga — szczegdtowa - polega na udzieleniu odpowiedzi merytorycznych na pytania
odnoszace si¢ do zakreséw uprawnien zawodowych, o nadanie ktérych ubiega si¢ osoba
zainteresowana oraz na podaniu przepisOw regulujacych sprawy okreslone w tych
pytaniach (podanie podstawy prawnej uzasadniajacej odpowiedz).
Warunkiem dopuszczenia do czgsci szczegdtowe] egzaminu pisemnego jest pozytywny
wynik uzyskany w czgsci ogélnej egzaminu.

. Liczba pytah na egzaminie pisemnym wynosi:

w cze$ci ogblnej: 60 pytan testowych,

w czgsci szczegbtowej: 3 pytania o charakterze opisowym.

Czas trwania egzaminu pisemnego wynosi w czgs$ci ogélnej i w czesci szczegdtowej jedna
godzing na kazda czgs¢.



7.

Jesli osoba ubiegajaca si¢ o uprawnienia zawodowe w okresie szesciu miesigcy przed
przystapieniem do egzaminu ukonczyta z wynikiem pozytywnym postgpowanie
w sprawie innego zakresu uprawnien zawodowych, zwolniona jest z czgsci ogélnej
egzaminu pisemnego.

W czasie trwania egzaminu pisemnego zdajacy moga korzysta¢ z literatury prawnej
1 technicznej z wyjatkiem opracowan noszacych cechy brykow.

Korzystanie przez osobg zainteresowana z pomocy innych uczestnikow egzaminu lub
niedozwolonych pomocy, powoduje przerwanie egzaminu w stosunku do tej osoby, co
jest réwnoznaczne z negatywnym wynikiem egzaminu.

§9

Oceny wynikow egzaminu pisemnego dokonuja czlonkowie zespolu kwalifikacyjnego
wedtug nastgpujacych zasad:

1y

2)

3)
4)
5)

prawidlowos¢ odpowiedzi ocenia si¢ w czgs$ci ogdlnej po 1 punkcie za kazda poprawna
odpowiedz, a w czgsci szczegdlowej od O do 7 punktéw za udzielona odpowiedz
merytoryczna,

wynik pozytywny cze$ci ogdllnej egzaminu pisemnego to uzyskanie co najmniej 41
punktow z testu,

wynik pozytywny czgsci szczegétowej to uzyskanie co najmniej 15 punktow,

prace pisemne z oceng negatywna sprawdza si¢ powtornie,

wynik egzaminu pisemnego wpisuje si¢ do arkusza pracy egzaminacyjnej, opatrujac go
data 1 podpisem sprawdzajacego.

§ 10
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu ustnego jest uzyskanie pozytywnego wyniku
egzaminu pisemnego.
Wyniki czgsci ogdlnej (testowej) egzaminu pisemnego jest podawany do wiadomosci
0osOb zainteresowanych w dniu egzaminu pisemnego, w terminie do 3 godzin po
zakonczeniu egzaminu.

. Wyniki czgsci szczegbétowej sa podawane w dniu nastgpujacym po dniu egzaminu

pisemnego, przed rozpoczgciem egzaminu ustnego.

§ 11

. W czasie egzaminu ustnego cztonkowie zespotu kwalifikacyjnego zadaja indywidualnie

pytania osobie zainteresowane;.

Odpowiedzi ocenia caly zesp6t kwalifikacyjny.

Pytania winny by¢ zwigzle, jasne 1izwiazane z zakresem podlegajacym ocenie.
W szczegélnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu kwalifikacyjnego
moze zinterpretowac tre$¢ zadanego pytania.

Po wyczerpaniu pytan i odpowiedzi zesp6l kwalifikacyjny dokonuje oceny egzaminu
ustnego i catego postgpowania kwalifikacyjnego.

. W przypadku braku zgodnosci czlonkéw zespolu w ocenie egzaminu ustnego,

przewodniczacy zarzadza glosowanie. Przy rownej liczbie gloséw decyduje glos
przewodniczacego.

Wyniki postgpowania kwalifikacyjnego wpisuje si¢ do protokét, ktéry podpisuja wszyscy
cztonkowie zespotu kwalifikacyjnego.



7.

Negatywny wynik postgpowania kwalifikacyjnego wymaga szczegdétowego uzasadnienia
w protokole. W szczegdlnosci nalezy opisa¢ wykaz zagadnien, ktérych osoba
egzaminowana nie opanowata w stopniu umozliwiajacym wykonywanie samodzielnych
funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii oraz przebieg egzaminu ustnego, zadane
pytania i udzielone odpowiedzi oraz zwiazane z tymi zagadnieniami oceny i stanowisko
cztonkéw komisji.

Po podpisaniu protokétu przewodniczacy oglasza osobie zainteresowanej ostateczny
wynik postgpowania kwalifikacyjnego.

§ 12

Postgpowanie kwalifikacyjne w stosunku do oséb posiadajacych tytut profesora albo stopien
specjalizacji zawodowej przeprowadza si¢ odregbnie 1 sporzadza sig¢ protokoét (zat. Nr 5), ktory
podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu kwalifikacyjnego.

1.

1.
1y

2)

§13

Koszty postgpowania kwalifikacyjnego ponosi osoba ubiegajaca si¢ o nadanie uprawnien
zawodowych, zgodnie z przepisem art. 45 ust.4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2000 r. Nr 100 poz. 1086).

Wysokos$¢ kosztéw postgpowania kwalifikacyjnego ustala, w oparciu o analize
przewidywanych kosztow 1irozlicza organizator postgpowania, stosownie do liczby jego
uczestnikow prognozowanej w danym roku budzetowym.

Wynagrodzenie cztonkom zespotu bioracym udziat w postgpowaniu kwalifikacyjnym
wyplaca organizator postgpowania na podstawie zawartej z nimi umowy.

§ 14
Koszty postgpowania kwalifikacyjnego sktadaja sig z:
kosztéw bezposrednich w sktad ktérych wchodza koszty:
a) wynagrodzenia, przejazdow, noclegéw i diet cztonkéw zespotu kwalifikacyjnego,
b) wynajmu sal na egzamin i posiedzenia zespotu,
¢) materialbw 1 prac biurowych zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania
kwalifikacyjnego,
d) koszty organizacyjne.
kosztéw posrednich, ktére obejmuja:
a) koszty organizacji okresowych posiedzen Komisji 1 posiedzen zespotow
konsultacyjno-doradczych dla rozstrzygania spraw ogdlnych,
b) koszty szkolenia organizatoréw postgpowania kwalifikacyjnego,
c) koszty administracyjno-biurowe zwiazane z obstuga dziatalnosci Komisji,
d) koszty opracowania pytan egzaminacyjnych,
e) inne koszty ogdlne.
Wynagrodzenie dla czlonkéw zespotu kwalifikacyjnego okresla sig¢ ryczattowo sig
mnozac kwotg bazowa dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej, o ktérych mowa w art. 5
pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej
sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz.U. Nr 110 poz. 1255), ktorej
wysoko$¢ na dany rok okresla ustawa budzetowa, przez:
1) wspétczynnik: 0,7 — w przypadku przewodniczacego zespotu kwalifikacyjnego,
2) wspdtczynnik: 0,5 — w przypadku cztonka zespotu kwalifikacyjnego.



3. Ponadto, przewodniczacemu Komisji Kwalifikacyjnej przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie roczne w wysokosci kwoty bazowej, o ktérej mowa w ust.3, zas
wiceprzewodniczacym przystuguje dodatkowe wynagrodzenie roczne w wysokosci 75%
tej kwoty, z tytutu wykonywanych dodatkowych prac organizacyjnych.

§ 15
Organizator postgpowania kwalifikacyjnego przekazuje osobom zainteresowanym informacje
o wysokosci opfaty egzaminacyjnej ustalonej zgodnie z § 14 oraz przyjmuje t¢ oplate
najpézniej w dniu sktadania wniosku. Osoby zainteresowane dotaczaja do wnioskéw kopie
dowodow wptaty.

§ 16
W przypadku nie przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego w pelnym zakresie na
skutek niestawienia si¢ osoby zainteresowane] w czgSci sprawdzajace] postgpowania w
wyznaczonym  czasie 1 miejscu, jezeli niestawiennictwo  spowodowane  bylo
udokumentowanymi przyczynami losowymi, organizator postgpowania zwraca tej osobie 50%
whniesionej oplaty egzaminacyjnej.

§ 17
1. Z dniem 30 kwietnia 2003 r. traci moc regulamin dziatania Komisji Kwalifikacyjne;j
obowiazujacy od dnia 16 stycznia 2001 r.
2. Zataczniki do regulaminu z dnia 16 stycznia 2001 r. staja si¢ zatacznikami do niniejszego
regulaminu, z zastrzezeniem ust.3.
3. Wprowadza si¢ nowe brzmienie Zatacznika Nr 3

§ 18
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2003 r.

Zatwierdzam:

Jerzy Albin
Gtéwny Geodeta Kraju

Regulamin opracowat:
Stanistaw Kluska
Przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjne;.

Zmiany uzgodnit:
Adolf Jankowski
Dyrektor Departamentu Nadzoru, Kontroli 1 Legislacji GUGIK.



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

dziatania Komisji Kwalifikacyjne;j
do spraw uprawnien zawodowych
w dziedzinie geodezji 1 kartografii.

Glowny Urzad Geodezji i Kartografii
KOMISJA KWALIFIKACYJNA
ds. uprawnien zawodowych
w dziedzinie geodez;ji 1 kartografii

PROTOKOL
z postepowania kwalifikacyjnego
przeprowadzonego w stosunku do:

(osoba zainteresowana, tytut zawodowy, nazwisko, imi¢ 1 imig ojca)

Zespot kwalifikacyjny w sktadzie:

PrzewodniCzaCy: e
Cztonkowie: Lo
et
TP PO O PR USOR PO ORI PRRPRRTON
Ao e

dziatajac na podstawie przepiséw art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. Nr 100 z 2000 r. poz. 1086 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia ..... w sprawie sposobu, trybu i szczegélowych warunkéw nadawania uprawnien
zawodowych oraz dziatania komisji kwalifikacyjnej do spraw uprawnien zawodowych w dziedzinie
geodezji i kartografii (Dz.U. Nr ........ , POZ. veeinnn.. ) przeprowadzil postgpowanie kwalifikacyjne
w stosunku do osoby zainteresowanej, wymienionej w protokdle.

WYNIKI POSTEPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO
L. Czg$¢ wstepna
1. Badanie ztozonych dokumentéw:
1) osoba zainteresowana spetnia kryteria formalne,
2) osoba zainteresowana nie spetnia nastgpujacych kryteriéw formalnych .........ccccoeceeieie.
3) dokumenty zloZone przez osobg zainteresowana uznaje si¢ za kompletne,

4) dokumenty zlozone przez osobg zainteresowang zawieraja nastgpujace braki: ............ee......



2. Ustalenia zespotu kwalifikacyjnego.
1) Zesp6t kwalifikacyjny postanawia dopuscié¢ / nie dopusci¢ *) osobe zainteresowana do
cze$ci sprawdzajacej postgpowania we wnioskowanym zakresie.

Cztonkowie Przewodniczacy

miejscowos¢ i data

Wynik rozmowy przeprowadzonej na drugim posiedzeniu, z osoba zainteresowana, kwestionujaca
ustalenia zespotu podjete na pierwszym posiedzeniu, badz udzielajacej wyjasnien, o ktére zespodt
prosit i ostateczne ustalenia co do dalszego uczestniczenia osoby zainteresowanej w dalszym
postgpowaniu:

data i podpis przewodniczacego

*) niepotrzebne skreslic.



II. Czg¢$¢ sprawdzajaca

1. Egzamin pisemny:
1) wynik egzaminu pisemnego:
a) czes¢ ogdlna ............ pkt przy wymaganym minimum 41 pkt.
b) czes¢ szczegblowa ........... pkt. Przy wymaganym minimum 15 pkt.

Zespol kwalifikacyjny postanawia dopusci¢ / nie dopusci¢ *) osobg zainteresowana do

egzaminu ustnego.

2. Egzamin ustny:
1) zadane pytania i wyniki odpowiedzi:

miejscowos¢ i data

*) niepotrzebne skreslié.



I11. Ogolna ocena postepowania kwalifikacyjnego

1. Stwierdza sig¢, ze wymieniona w protokole osoba, w stosunku do ktérej przeprowadzono
postgpowanie kwalifikacyjne:

posiada kwalifikacje
do nadania uprawnien zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie:
1) geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
2) rozgraniczanie i podziaty nieruchomosci (gruntéw) oraz sporzadzanie dokumentacji
dla celéw prawnych,
3) geodezyjne pomiary podstawowe,
4) geodezyjna obstuga inwestycji,
5) geodezyjne urzadzenia terendw rolnych i lesnych,
6) redakcja map
7) fotogrametria i teledetekcja. *)

Swiadectwo nadania uprawnien zawodowych wpisano do rejestru pod Nr........cccceveveernnenee.

(wypetnia sie tylko w przypadku nadania nowego numeru w centralnym rejestrze osob uprawnionych)

2. Stwierdza si¢, ze wymieniona w protokdle osoba, w stosunku do ktérej przeprowadzono
postgpowanic nie posiada kwalifikacji do nadania uprawnien zawodowych we
wnioskowanym zakresie. *)

Uzasadnienie:
Cztonkowie Przewodniczacy
Lo e e
2 s
s
Ao e

miejscowosc i data

*) niepotrzebne skreslic.



